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Kurzbeschreibung
Die Reihe "Kauffrau/Kaufmann für Büromanagement" folgt im vorliegenden Grundlagenband dem Ansatz
einer separaten fachlichen Darstellung mit einem genau darauf abgestimmten Übungsteil mit vielfältigen
Aufgabentypen (Band "Lernsituationen & Übungen", Bestell-Nr. 3551).Anhand eines modernen
Modellunternehmens "Blum Music 4you KG" (Gitarrenproduktion als produzierendes Unternehmen und
Musikveranstalter als Dienstleistungsunternehmen) werden die Inhalte erarbeitet und, in Anlehnung an die
Abschlussprüfung, in Übungen als Multiple-Choice-Aufgaben gefestigt.Besonderer Wert wurde im
Grundlagenband auf leichte Verständlichkeit gelegt - mit vielen Übersichten und Beispielen. Die
Verzahnung des kaufmännischen Fachwissens mit den anderen Kompetenzen findet im dazugehörigen Band
"Lernsituationen und Übungen" statt. Für die kompetenzorientierte Verarbeitung werden zahlreiche
Dokumente zu den einzelnen Geschäftsprozessen als Vorlage auf CD-ROM zur Verfügung gestellt. Daneben
gibt es für die Lehrkraft passende methodische Vorschläge für Unterrichtseinstiege.
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